Popis a vymezeni €innosti pracovnikl Skolniho poradenského pracovisté

Standardni ¢innosti vychovného poradce

Poradenské ¢innosti

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dal$i vzdélavaci
a profesni cesté 2akd, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi cCinnostmi zaméfenymi k volbé
vzdélavaci cesty zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani
a interpretace zajmovych dotazniku v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy
preferenci v oblasti volby povolani zakd,

c) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na oCekavani a pfedpoklady zaku ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi
zajistovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence skoly,

f) zajiStovani skupinovych navstév zaku $koly v informaénich poradenskych
stfediscich krajskych poboéek Uradu prace Ceské republiky a poskytovani
informaci zakim a zakonnym zastupclm o moznosti individualniho vyuziti
informacnich sluzeb téchto stfedisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakim cizincim se zietelem k jejich
specialnim vzdélavacim potfebam.
2. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji
zvlastni pozornost a pfiprava navrhl na dalSi péci o tyto zaky, vcetné

spoluprace na pfipravé, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro
zaky s potfebou podpurného opatfeni v 1. stupni.

3. Zprostfedkovani vstupni a prabézné diagnostiky specialnich vzdélavacich
potfeba mimofadného nadani a intervencnich Cinnosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo mimofadné nadané Zaky ve Skolskych
poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podplrnych
opatfeni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich
cinnosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

5. PFiprava podminek pro vzdélavani zaku
se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole, koordinace poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaka.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky
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Metodické a informadéni ginnosti

1.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikium Skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zaku,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c) s napliovanim podpurnych opatfeni ve vzdélavani zakd se specialnimi

vzdélavacimi potfebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,

e) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

2.

Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a
intervence pedagogickym pracovnikum Skoly.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového
rozhodovani zakul, integrace, individualnich vzdélavacich plana, prace
S nadanymi zaky apod.

Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky
se specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

Poskytovani informaci o Cinnosti  Skoly, Skolskych a dalSich
poradenskych zafizeni v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich
a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich zakonnym zastupcum.
Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
dalSich  poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v  souladu se
zakonem o ochrané osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zaznamu umozniujicich dolozit rozsah a obsah cinnosti
vychovného poradce, navrzena a realizovana opatreni.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

Metodické a koordinacni ¢innosti

1.

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci
minimalniho preventivniho programu skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani
sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani,
rizikovych projevl sebeposkozovani a dalSich projevi rizikového chovani.

Metodické vedeni ¢&innosti pedagogickych pracovniki $Skoly v oblasti
prevence rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory
smérujici k odstranéni rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti
prevence rizikového chovani.

individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se
socialné-vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které
negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani
multikulturnich prvkG do vzdélavaciho procesu a na integraci zakul/cizincu;



10.

prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevd,
které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem
preventivnich aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi,
krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které pusobi
v oblasti prevence rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervencia
nasledné péeci v pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového
chovani v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zaznamd umoziujicich dolozit rozsah a obsah Cinnosti
Skolniho metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

Informacéni ¢innosti

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového
chovani, o nabidkach programu a projektl, o metodach a formach specifické
primarni prevence pedagogickym pracovnikim Skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych
informaci a zkuSenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikd Skoly pro oblast
prevence rizikoveho chovani, zejména organu statni spravy
a samospravy, stfedisek vychovné péce, poskytovatell socialnich sluzeb,
zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organt socialn&-pravni
ochrany déti, nestatnich organizaci pusobici v oblasti prevence, center krizové
intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odborniku.

Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech
zakonnym zastupcum, pedagogickym pracovnikim $koly a S$kolskému
poradenskému zafizeni.

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju a predavani
informaci o realizovanych preventivnich programech S$koly pro potfeby
zpracovani analyz, statistik a krajskych plant prevence.

Poradenské ¢innosti

1.

Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem ¢&i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb t€mto zakim a jejich zakonnym zastupcim,
pfipadné zajiStovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci
s tfidnimi uciteli.

Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signall spojenych
s moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaku a tfid a participace



na sledovani urovné rizikovych faktorl, které jsou vyznamné pro
rozvoj rizikového chovani ve Skole.

Pfiprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve
Skole a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto
zakum Skolou a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Nadstandardni éinnosti vychovného poradce /neni-li psycholog/

1.

10.
11.
12.

13.

14.
15.

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve Skole, v€etné programu primarni prevence.

Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zzaky a zakonnymi zastupci.
KonzultaCni, poradenské a intervencni prace

PécCe o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana
podpurna opatfeni prvniho stupné, zejména pomoc pfi sestavovani planu
pedagogické podpory a vedeni.

Péce o zaky, kterym jsou poskytovana podpurna opatfeni druhého az patého
stupné, zejména pomoc pfi sestavovani individualniho vzdélavaciho
planu a vedeni.

Individualni  pfipadova prace se Zzaky v osobnich problémech,
zejména konzultace a vedeni.

Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky
a zakonné zastupce.

Prevence Skolniho neuspéchu zaku, zejména naprava a vedeni.

Kariérové poradenstvi u zaku.

Techniky a hygiena uc€eni pro zaky.

Podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy
a vzdélavani.

Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech
déti.

Podpora tolerantniho a multikulturniho prostfedi ve Skole a Skolském zafizeni.
Podpora pro dlouhodobé selhavajici Zaky ve vzdélavani.

Metodicka prace a vzdélavaci innost

1.

2.
3.
4

Participace na pfipravé programu zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.
Metodicka podpora pfi praci se zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
Metodicka pomoc tfidnim ucitelim.

Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické
vedeni.

Ugast na pracovnich poradach $koly.



9.

10.
11.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména
vychovného poradce, Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.

Koordinace poradenskych sluzeb mimo Skolu a spoluprace se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi, zdravotnickymi a dalSimi zafizenimi.

Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, v€etné podpory pfi tvorbé
Skolniho vzdélavaciho programu.

Besedy a osvéta zakonnym zastupcum.
Prezentaéni a informacni €innost.
Participace na pfipravé pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfedni Skole.

Standardni ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga

1.

Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve Skole, v€etné programu primarni prevence.

Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zzaky a zakonnymi zastupci.

Spoluprace pfi zapisu do 1. roCniku zakladniho vzdélavani dle potieb
a moznosti Skoly a Skolniho poradenského pracovisté.

Vyhledavani zaku s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potifeb a zafazeni
do vhodného preventivniho, zejména stimulacniho, nebo intervenéniho
programu.

Vyhledavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarazeni do
specialné pedagogické péce.

Vyty€eni hlavnich problém( zaka, stanoveni planu pedagogické podpory
vramci Skoly a mimo nia stanovené druhu, rozsahu, frekvence, a trvani
intervencnich Cinnosti.

Diagnostika specialnich vzdélavacich potfeb Zaka, zejména shromazdovani
udaju o zakovi, v€etné anamnézy rodinné a osobni, dale specialné pedagogicka
diagnostika, zejména pfi vzdélavacich problémech zaku, pro navazujici
intervence ve Skolnim prostiedi, specialné pedagogicka diagnostika
prfedpokladd pro ¢teni, psani, pocitani, prfedpokladl rozvoje gramotnosti,
analyza ziskanych udaju a jejich vyhodnoceni.

Specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pfi vychovnych problémech,
stanoveni intervencniho pfistupu v ramci Skoly

a i mimo ni, dle potfeb, moznosti a profilace Skoly.
Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich

Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

1.
2.

Intervenéni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.

Dlouhodoba i kratkodoba individualni specialné pedagogicka péce za ucelem
naplfiovani podpurnych opatfeni pro zaky, specialné pedagogické vzdélavaci
cinnosti, reedukacni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se zakem s rizikem
vzniku specialnich vzdélavacich potreb.



10.

11.

12.

Dlouhodoba i kratkodoba specialné pedagogickda péfe o skupiny zaku se
specialnimi  vzdélavacimi potfebami, specialné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, reedukacni, kompenzacni a stimulaéni Cinnosti; se skupinami zaku
s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

Participace na vytvofeni individualniho vzdélavaciho planuu Z2Zakd se
specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u Zaku
s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potfeb ve spolupracis tfidnim
uCitelem, ucitelem odborného prfedmétu, s vedenim Skoly, se zakonnymi
zastupci Zaka, se zakem a s ostatnimi partnery podparného tymu uvnitf i vné
Skoly.

Pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podpurnych opatfeni pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potfeb u zaku, dle potfeby navrzeni a realizace Uprav.
Preventivni intervencni programy v oblasti $kolniho neuspéchu/vychovnych
problému s uplatnénim specialné pedagogickych/ etopedickych pFistupa.
Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci drahy Zaka,
individualni provazeni zaka.

Upravy 8kolniho prostfedi, zaji$téni specialnich pomlicek a didaktickych
materiald.

Individualni konzultace pro rodie, zabezpeceni prubézné komunikace
a kontaktd s rodici zaka/zakonnymi zastupci.

Individualni  konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich
vzdélavacich potfeb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potreb.

Specialné pedagogické pristupy pfi FeSeni multikulturni problematiky ve Skolnim
prostfedi.

Konzultace i s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

Metodické, koordinaéni a vzdélavaci ¢innosti

1.

Priprava a pribézna uprava podminek pro vzdélavani zak(i se specialnimi
vzdélavacimi potfebamive Skole - koordinace specialné pedagogickych
poradenskych sluzeb na Skole.

Metodicka pomoc tfidnim uciteld pfi vzdélavani zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.
Metodické Cinnosti pro dalSi pedagogické pracovniky Skoly - specifika vyuky
a moznosti zaku dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potifeb, navrhy
metod a forem prace se Zaky - jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani
specialnich pomucek a didaktickych materialu.

Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich
vzdélavacich potfeb a rizika jejich vzniku.

Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajistujicimi poradenské sluzby.
Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi
a odbornymi pracovniky ve prospéch zZaka se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.



Participace na vytvafeni S$kolnich vzdélavacich programu, individualnich
vzdélavacich planud, plantd pedagogické podpory s cilem rozSifeni sluzeb
a zkvalitnéni péc€e o skupiny zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo
rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

Koordinace a metodické vedeni asistentl pedagoga ve skole.

Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupcum.



